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Uso de la documentacion:
Este manual de referencia brinda a nuestros proveedores una guia detallada de la forma
correcta de completar la informacion solicitada mediante el portal de proveedores.

La informacion se solicitara en el siguiente orden:

Detalles de compaiiia
Contactos

Direcciones
Clasificaciones de negocio
Cuentas bancarias
Productos y servicios
Revisar

NoukwnNe

Ingreso al portal de proveedores

El portal de proveedores es una herramienta fundamental para la gestion de nuestras
relaciones comerciales, por este motivo, se le pide ingresar informacidon precisa y
actualizada. Para estos efectos hemos destinado el siguiente enlace:

https://fa-ewds-test-
saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/fscmUl/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuld=300000003714254&busRel=8
SExg1Fj42kTY44fSXxEQv2r5QUThs%2BbPOW%3D%3D

El enlace conduce a la pantalla principal del portal de proveedores, la cual se despliega de
la siguiente forma:

Informacién adicional

Su informacicn de contacto

Cambio de idioma del navegador de internet

El Portal de Proveedores toma como referencia de idioma la configuracidon del equipo
desde el cual se esté navegando, por este motivo, es posible que la informacién
desplegada se muestre en inglés. Para cambiar la configuracion de idioma de su
navegador por favor refiérase a la Anexo #1 de este documento.

Detalles de compaiiia
En esta seccidn se solicita completar informacion general del proveedor.
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Registrar proveedor: Detalles de compatifa

Informacion adicional

1. Compaiia: Digitar el nombre de la entidad que brinda el bien o servicio.
Pais de Impuestos: Seleccionar el pais desde el cual factura.

3. Tipo de organizacion fiscal: Forma en la que estd inscrita la empresa ante la
Direccion general de ingresos (DGI). Seleccionar Unicamente entre las opciones:

e Persona fisica nacional
e  Persona fisica extranjera
e Sociedad nacional

e  Sociedad extranjera

4. ID de contribuyente: Digitar el “RUC” segun corresponda, no utilizar
separadores como guiones o similares, tal y como se muestra en la imagen.

5. Tipo de proveedor: Seleccionar entre las opciones: “Locales” (Nos suministra
productos dentro de Nicaragua) o “Exterior” (Nos suministra productos fuera
de Nicaragua) segun corresponda.

6. Notas al aprobador: Utilizar este campo para adjuntar cualquier observacion.

7. Sitio web corporativo: Digitar la direccidon del sitio web de la empresa, en caso
contrario este campo puede permanecer en blanco.

8. Informacion adicional:

8.1 Prioridad de creacion: mantener siempre la opcion “Normal”.

8.2 Condicidon de pago: seleccionar la cantidad de dias de crédito negociado
previamente, entre compras y proveedor, para realizar el pago del bien y servicio.
8.3 Tipo de identificacion fiscal: Seleccionar entre las opciones:

e NI_PersonaJuridica
e NI_Persona Natural

8.4 Tipo de contribuyente: Seleccionar dentro de las opciones:

e NI_Grandes Contribuyentes

e NI_ Principales Contribuyentes
e NI_Cuota Fija

e NL_Sin Animo de Lucro

Grupo Agroindustrial Numar S.A. | 2257-9666 | 3|Pagina



NUMAR

‘GRUPO AGROINDUSTRIAL NUMAR 5.

Manual de Referencia del Portal de Proveedores '?G RU PO

9. Informacion de Contacto: Indique su nombre, apellidos, correo electrénico y
confirmacidén de correo electronico.

Una vez completa la informacion solicitada en los campos anteriores, proceder a oprimir
el botén “siguiente” destacado en amarillo en la siguiente imagen:

Aw P @

Dotallesdo  Cor
compafia

Registrar proveedor: Detalles de compaiiia @ e | | [ Guardar para mas adetanto || Registrar | | [ Cancotar |

Si la informacion no fue completada de forma correcta o si existe algiin campo requerido
en blanco, la aplicacion desplegara un mensaje como el siguiente:

© Error x
Los mensajes de esta pégina se muestran a continuacién.

Compafiia € Debe introducir un valor.
Tipo de organizacion fiscal Q Debe seleccionar al menos una opcion.

Condicion de Pago © Debe introducir un valor,

| Aceptar| .

Es mensaje indica cuales campos deben ser completados o seleccionados antes de poder
avanzar (botdn “Siguiente”) a la préxima seccidn.

Contactos

En esta seccion se solicita completar la informacidén necesaria para registrar el contacto
con su empresa. Para esto diligenciar el botdn “editar” y rellenar la informacidn faltante
del contacto como se muestra en la siguiente imagen:

Registrar proveedor: Contactos @

Introduzca al menos un contacto

Acciones v Ver v Fomato v o Crear [/ Editar] X Suprimi Separar
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Crear contacto
Encabezamiento |Sr. £4 - [ '_Telémno 505 - 22567890
* Hombre | RICARDO , ) “"'ﬂfﬁj‘lﬁ" 505 | w 85413456
ot [wocaro 1 7w
* Apellidos | MONGE CASTRO :_ " Correo [ o monge@grupoomongs

|_electrénico

Cargo | ASISTENTE DE VENTAS

v Contaclo administrativo

4 Cuenta de usuario

Crear cuenta de usuario

1. Informacion de persona de contacto
Indique indicativo de género, nombre, segundo nombre y apellidos. Digitar
cargo que desempenia el contacto dentro de la empresa, ejemplo: Vendedor,
Asistente de Ventas, etc.
Contacto administrativo: Marcar “check” para identificar el mismo como un
contacto administrativo.

2. Numeros de Contacto: Digitar numero del contacto, compuesto por los
campos: cédigo de pais, prefijo de area (de ser necesario), nimero de teléfono
y extension (de ser necesario) respectivamente.
Correo electronico: Digitar la cuenta de correo electrénico del contacto.

3. Solicitar cuenta de usuario: Desmarcar “check” del campo “cuenta de
usuario”, ya que no es requerido.
Botones: Al completar toda la informacidn solicitada del contacto, el siguiente
paso es oprimir el botén “Aceptar” para registrar la informacién. El botdn
“Cancelar” permite regresar a la pantalla anterior sin necesidad de registrar la
informacidn solicitada.

El botdn “Crear” permite registrar la informacién de un nuevo contacto, siguiendo los
pasos anteriormente mencionados.

Mediante el botén “Editar” permite modificar la informaciéon digitada en caso de ser
necesario, esta funcionalidad aplica para todas las pantallas de portal de proveedores.

Una vez completa la informacidn solicitada en los campos anteriores, proceder a oprimir
el botdn “siguiente” como se muestra en la siguiente imagen:

Tras completar los campos requeridos de la seccién “Contactos”, es posible diligenciar el
botén “Guardar para mas adelante” el cual permite guardar la informacién registrada
hasta ese momento. Ver detalle en Anexo #2
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De igual forma que en la seccién anterior, si la informacién no fue completada de forma
correcta o si existe algin campo requerido en blanco, la aplicacidon desplegara un mensaje
de error indicando los campos que deben ser completado para poder avanzar.

Direcciones
En esta seccion se solicita completar informacion relativa a la ubicacién geogréfica de los
contactos registrados en la seccién anterior.

El primer paso es seleccionar el botdn “Crear” desde el panel superior de la pantalla como

se muestra en siguiente imagen:

Separar

Acciones v Ver v Formato w 4 Crear

Posteriormente se despliega la siguiente pantalla:

Crear direccién

* Barrio

* Direccion

Banio San Juan . §
6 Correo electranico

Calle Principal, Casa #123

* Objetivo de direccion v/ Orden
* Nombre de direccion | N 1 4 i
v Pago
* Pais | M v|2
o - Oferta o salicitud de oferta
* Departamento | LEON - . - —
Teléfono | 505 v 22567890
x 5 <
Municipio | LEON ! L Fox [o05 .

Nombre de direccion: Digitar “Nicaragua” para todos los casos.
Pais: Seleccionar el pais de origen de la empresa.

3. Informacion de ubicacion: Completar la informacién de la direccién de
operacién de la empresa.

4. Objetivo de direccidon: Marcar Unicamente con un “check” las opciones
“Orden” y “Pago”.

5. Teléfono: Digitar nimero compuesto por los campos: codigo de pais, prefijo de
area (de ser necesario), numero de teléfono y extensién (de ser necesario)
respectivamente.

6. Correo electronico: Digitar la cuenta de correo electrénico del contacto.

La direccion ingresada debe asociarse a un contacto, previamente registrado en la seccion
anterior (Contacto). Para esto es necesario oprimir el botdn “Seleccionar y Agregar” que
se muestra en la siguiente imagen:

4 Contactos de direcciones

Seleccione los contactos asociados con esta direccion

Acciones v Ver v Formato w '« Separar
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Al oprimir este botdn despliega la siguiente pantalla:

Selecclonar y agregar: Contactos *
d Buscar
T—— 1 2 corgo -
3 Buscag | Aestablecer
Ver w Famaty w
Nomibre cargn f;"ﬁ;zm“ Tabétans
4 MOMGE CASTRO, RICARDD ASISTENTE DE il e #5065 2I56-TES
Filas Suleccionsdas 1 Columnas Deultas 1
5 Aplicar | Areptar  Camcalar

1. Campo de busqueda por nombre de contacto.
Campo de busqueda por cargo de contacto.

3. Botdn “Buscar” ejecuta la busqueda de los contactos de acuerdo con los valores
de los campos “Nombre” y “Cargo”.

4. Listado de contactos a seleccionar.

5. Diligenciar los botones “Aplicar” y “Aceptar” confirman la seleccién del
contacto. El botén “Cancelar” permite regresar a la pantalla anterior sin
necesidad de seleccionar un contacto.

Una vez seleccionado el contacto se despliega en la pantalla de la siguiente forma:

Crear direccién

* Hombre de gireccién
“ pais

* Departamento

* Objetivo de direccion ' Orden
| Paga
Oferta o solicitud de oferta
LEON v

Teléfono | 505 | w 22567890
* Municipio | LEON v
Fax (505 | w
" Barrio | Barrio San Juan
Conreo electronico
" Direccion | Calle Principal, casa#123
4 Contactos de direcciones
Seleccione los contactos aseciados con esta direccidn,
sctiones w Verw Formatow 3 B * Separar
Correo Contacto Cuenta de
Nombre Cargo electronico administrativo usuario
Monge Castro, ricardo ficardo mange. v

Columnas Ocullas 4

Crear otro | Acaplar

Cancelar

Posteriormente, al completar toda la informacioén solicitada de la direccion y seleccionar
el contacto a relacionar, el siguiente paso es oprimir el botdn “Aceptar” para registrar la
informacion. El botdn “Cancelar” permite regresar a la pantalla anterior sin necesidad de
registrar la informacion solicitada.

Grupo Agroindustrial Numar S.A. | 2257-9666 | 7|Pagina



Manual de Referencia del Portal de Proveedores

El botén “Crear otro” permite registrar la informacion de digitada de direccidn asociada
al contacto y simultaneamente limpiar la pantalla para proceder a ingresar otra direccién
sin necesidad de regresa a la pantalla predecesora.

Una vez completa la informacion solicitada en los campos anteriores, proceder a oprimir
el botdén “siguiente” destacado en amarillo en la siguiente imagen:

Guardar para mis adolan Rogisirar | Cancolar |

De igual forma que en la seccién anterior, si la informacién no fue completada de forma
correcta o si existe algun campo requerido en blanco, la aplicacién desplegara un mensaje
de error indicando los campos que deben ser completado para poder avanzar.

Clasificaciones de negocio
En esta seccion se solicita adjuntar la siguiente informacion:

1. Seleccionar el tipo de documento a subir al portal de proveedores.

e  Certificacion de cuentas bancaria: Emitida por el banco, que certificard la
existencia y estado de la cuenta y que se asociara para el pago. Si posee una
cuenta bancaria del “BAC” le recomendamos usar estd ya que facilitard la
gestidn de pago, la cual deberd de contar con una vigencia no mayor a 3 meses.

e  Cedula: Adjuntar el acta constitutiva inscrita en el registro mercantil, cedula
RUC, cédula de representante legal y en caso de persona natural fotocopia de
cédula de identidad.

e  Polizas de Seguro: Adjuntar la copia del seguro vigente, cuando se presten
servicios en nuestras instalaciones.

e Constancia de no retencién del impuesto municipal: Carta emitida por la
municipalidad, donde certifica que su empresa, no es sujeta para efectuar
retenciones a las facturas.

Para cargar los archivos el primer paso es seleccionar el boton “Agregar Fila” desde el
panel superior de la pantalla como se muestra en la siguiente imagen:

Registrar proveedor: Clasificaciones de negocio ®

Acciones v Ver v Formato w ngelar [’ Separar

Esta accidn habilita la primera fila de registro como se muestra en la siguiente imagen:

Grupo Agroindustrial Numar S.A. | 2257-9666 | 8|Pagina



Manual de Referencia del Portal de Proveedores '?G RU PO

NUMAR

GRUPO AGROINDUSTRIAL NUMAR S.A.

Registrar proveedor: Clasificaciones de negocio @

Ingrese las clasificaciones de negocio aplicables. Los anexos son obligatorios

e “TT W R
Acciones v Ver v Formato v )4 Cong : | Separar

Moooes v Vv Fomaoy 4 X Separar

* Clasificacion Subclssificacidn m‘:;ﬁ ?"'r;“:;:':“ Certificado i’;a“' Fe:::n ‘Anexos  Notas

Cartécantn baw v Banco v sy oy | Negunode ]

11 21 3

Aviso de Operacion (Panamd)

Certificacion Agente Retenedor Banco Entidad bancaria
Certificacion CCSS (Costa Rica)

Certificacion bancaria Banco Entidad bancaria
Cédula Otras Other Certiying Agency

Plizas de Sequro

Buscar

1. Seleccionar el tipo de documento o certificacidn a adicionar como adjunto.
Seleccionar el tipo de entidad a la cual corresponde el documento o
certificacion, al seleccionar la opcién “Otras” se debe completar el campo
“Otra agencia de certificacion” de lo contrario no podra continuar al
siguiente paso.

3. Cargar el documento desde el botén “Anexos”, despliega la siguiente pantalla:

Anexos x

Acciones v \Ver w =

Tipo Categoria * Nombre de Archivo o URL Titulo Descripcién Adjuntado p

| Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo. ‘ ‘ | RICARDO MOI

Filas Seleccionadas 1

[acortar] [goncoter]

Oprimir el boton “Examinar” para ubicar el documento desde el equipo local.

Una vez seleccionado el documento a subir se despliega el nombre del archivo como se
muestra en la siguiente imagen:

Anexos. x

Acciones v Ver v o X
Tipo Categoria Titulo * Nombre de Archivo o URL Descripcion Adjuntado por
Aschivo v | De proveador v | | Certificado Certificado <t |Actualizar... Adjunto de certificado anonymous

Filas Seleccionadas 1

Aceptar | Cancelar

Una vez completa la carga de documentos proceder a oprimir el botdn “siguiente”
destacado en amarillo en la siguiente imagen:
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ardar para mas sdolang

Cuentas bancarias
En esta seccidn se solicita completar informacion relativa a las cuentas bancarias del

proveedor, considerar que la cuenta debe coincidir con la certificacién cargada en el paso
previo y la moneda debe ser la misma que la de facturacion.

Nota: Importante, si posee una cuenta bancaria del BAC, facilitaria la gestion de pago.

El primer paso es seleccionar el botdn “Crear” desde el panel superior de la pantalla como
se muestra en la siguiente imagen:

Registrar proveedor: Cuentas bancarias @

Acciones v Ver v Formato v o Crear m- Separar

Posteriormente se despliega la siguiente pantalla:

Crear cuenta bancaria

Introduzca el nimero de cuenta o el IBAN, a menos que el ndmero de cuenta esté marcado como obligatorio

* Pais | Nicaragua v | 2 IBAN
Banco | BAC ‘ v | 1 Moneda | USD ‘v |
Sucursal | SUC_PRINCIPAL ‘v |

* Nimero de cuenta | 930102000090008428XX ‘

Informacion adicional

Nombre de cuenta | ‘ Codigo de ubicacion de agencia |
Nombre de cuenta alternativo | 3 Tipo de cuenta |Corriente v

4 sufijo de cuenta | BANKUS33 ‘ 4 pescripcion | SWIFT

Digitos de control | Nota: Favor relacionar y utilizar

el punto 4 de “Descripcion” y
. “sufijo de cuenta”, Gnicamente
Comentarios
para cuentas no domiciliadas en
N\caragua‘

Nota al aprobador

4

5 | Crear otro |\ Aceptar ‘ Cancelar

1. Pais: Seleccionar pais de donde se ubica el banco y cuenta.
Banco: Seleccionar el banco a la que corresponde la cuenta.
Sucursal: Seleccionar sucursal del banco de la cuenta.

Numero de cuenta: Favor digitar el nUmero de cuenta bancaria.

2. IBAN: Favor completar si es una cuenta en Europa, Caso contrario llenar el

campo “Numero de Cuenta”.
Moneda: Seleccionar la moneda de la cuenta.
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3. Tipo de cuenta: Seleccionar entre las opciones de ahorro o corriente segt’m
corresponda.

4. Descripcién: Si es una cuenta domiciliada fuera de Panamd, favor indicar
“SWIFT” o “ABA”, segun corresponda y en el “sufijo de cuenta” colocar el
numero.

5. Botones de registros: Posteriormente, al completar toda la informacién
solicitada relacionada a las cuentas bancarias, el siguiente paso es oprimir el
botén “Aceptar” para registrar la informacién. El botén “Cancelar” permite
regresar a la pantalla anterior sin necesidad de registrar la informacion
solicitada.

La informacidn adicional no es necesario completarla a excepcién del tipo de cuenta (#3)

El boton “Crear otro” permite registrar la informacion digitada de direccidon asociada a las
cuentas bancarias y simultdneamente limpiar la pantalla para proceder a ingresar otra
cuenta bancaria sin necesidad de regresa a la pantalla predecesora.

Una vez completa la informacién solicitada en los campos anteriores, proceder a oprimir
el botén “siguiente” destacado en amarillo en la siguiente imagen:

Guardar para mas adaeland

De igual forma que en la seccién anterior, si la informacién no fue completada de forma
correcta o si existe algun campo requerido en blanco, la aplicacién desplegard un mensaje
de error indicando los campos que deben ser completado para poder avanzar.

Productos y servicios
En esta seccidn se solicita completar informacidén concerniente a los productos y servicios
ofrecidos.

El primer paso es seleccionar el botdn “Seleccionar y Agregar” desde el panel superior de
la pantalla como se muestra en la siguiente imagen:

Registrar proveedor: Productos y servicios

Introduzca al menos una categoria de productos y servicios.

Acciones v Ver v Formato v R Seleccionar y agregar X Separar

Esta accién habilita la siguiente pantalla como se muestra en la siguiente imagen:
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Seleccionar y agregar: Productos y servicios ®
4 Buscar
Nomibre de categoria 1 Descripcion 2

3 |Buscar Restabiecer

Ver v Fomalo v Separar
Seleco Nombre de categoria &% Descripoién
[y
4 b oS L

b i ACCESORIOS BANDAS ACCESORIDS BANDAS
b B ACCESORIOS DE REPARACION ACCESORIDS DE REPARACION
b @ ACCESORIOS DE TUBERLA ACCESORIOS DE TUBERIA
P B ACCESORIOS FONTAMERIA ACCESDRIDS FONTANERIA
X ACCESORIOS GANADD
b i ACCESORIDS MANGLUERA ACCESORIOS MANGUERA,

SORIOS TECH

SHON ACCESORIOS TECHOLOK

SOMUNICACION

1. Nombre de categoria: Campo de busqueda por nombre de categoria, producto

o servicio.

Descripcion: Campo de busqueda por descripcidn de producto o servicio.

3. Botdn de busqueda y restablecer: Boton “Buscar” ejecuta la busqueda de los
productos o servicios de acuerdo con los parametros de los campos “categoria”
y “descripcion”. El boton “Restablecer” borrar los parametros de busqueda.

4. Seleccion de productos: Mediante la selecciéon del “check” contiguo al producto
o servicio.

N

Revisar
En esta seccion permite visualizar un resumen de la informacion completada a fin de
revisarla previo al registro definitivo de esta. Para finalizar oprimir el botén “Registrar”.

Siguiente | | | Guardar para mas adelante || Registrar | Cancelar

Detalles de compafia

Compania  GRUPD MONGE 5.4 Pais de Impusstos  Costa Rica
Tip s orpanizacien fisesl o 10 96 contribuyents 3105315

Nota al aprobador

Tipo o8 provesdor  Locakes

$itio web EoPOIEVG
Informacion adicional

Prioridad de creacién  Narmal Condicion de Paga 30 DIAS

Anexos

Acciones w Vet v

* Nombre de Archiva o URL Titulo. Deseripeisn Adjuntado por  Fecha de Anexo

"

Contactos

O — Sopar

Nombre cao Comoochonko  ‘Twtono MM comatn SOt ooy,
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Manual de Referencia del Portal de Proveedores

Anexos
Anexo #1 — Cambio de idioma en URL de Portal de Proveedores

Navegador “Mozilla Firefox”
Paso 1:

0,

+» Entrar al navegador “Mozilla Firefox”

hrchive Edtsr Yer Historisl Maicadores Hemsmientas Ayuds

0,

** Presionar en la en la parte superior derecha en las 3 rayas.

Paso 2:

Grupo Agroindustrial Numar S.A. | 2257-9666 | 13| Pagina
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NUMAR

GRUPO AGROINDUSTRIAL NUMAR S.A,

Sincronizar y guardar nieirsestén

datos
Nueva pestafia Cirl+T
Nueva ventana Ctrl+N
Nueva ventana privada Ctrle Maytis.+P
Marcadores >
Historial >
Descargas Ctrle)

Contrasefias

Complementos y temas Ctrl+Mayiis.+A
Imprimir. Cuel+P
Guardar como... Ctrl+§
Buscar en la pgina. CtrleF
Tamaio - 0% +

Mas herramientas >
Ayuda >
Salir Ctrl+ Mayiis.+Q

<+ Presionar el botdn de “Ajustes”

Paso 3:

Idioma

Seleccione los idiomas en los gue se mastraran los mends, mensajes y notificaciones de Firefox.

Espaiiol (ES) ~ Establecer alternativas...

Elegir el idioma preferido para mostrar las pdginas web Seleccionar...

Usar la configuracion de su sistema operativo para “Espariol (Costa Rica)” para dar formato a

fechas, horas, nimeros y medidas.

Revisar la ortografia segln escribe

0,

+» Buscar la opcion de “Idiomas” y si el lenguaje se encuentra en Ingles, hacer el
cambio respectivo a espafiol.

Navegador “Microsoft Edge”
Paso 1:

<+ Entrar al navegador “Microsoft Edge”

O | B Noevspestsia x |+ - o %
> O O Buscarosscrioir dirsccion we s ot @ @ - (b
<& Presionar en la en la parte superior derecha en los 3 puntos.

Paso 2:
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Nueva pestaia

0O @

Nueva ventana

Nueva ventana de InPrivate

D

Zoom =

Favoritos
Colecciones
Historial
Descargas
Aplicaciones
Extensiones

Microsoft Rewards

B A DBEO® W

Rendimiento
Imprimir

Captura web

RO NN

Seleccién web

& Cor
55 Buscar en la pdgina
AY Lectura en voz alta

Mas herramientas

| §83 Configuracién

@ Ayuday comentarios

K3

Paso 3:

Configuracion

Q

uracién

@ perfites
Privacidad, bisqueda y senvicios
Apariencia

8arra lateral

Compartir, copiar y pegar

]
L)
mi]
5 Pestahas Inicio, Inicio y Nuevas
]
B3 Cookiesy permisas del sitio
)

Explorador predeterminado

=

Descargas

88 Seguridad familar

i A idiomas

Ctrl+T

Ctrl+N

Ctrl+MayGs+N
100% -+ 7

Ctrl+Mayis+0

Ctrl+Mays+Y

Ctrl+H

Ctrl+)

Ctrl+P
Ctrl+Mayus+S

Ctrl+Mayus+X

Ctel+F

Ctrl+Mayus+U

% Presionar el botén de “Configuracion”

Idiomas

NAUMAR

GRUPO AGROINDUSTRIAL NUMAR S.A,

Idiomas preferidos

espaiicl (Costa Rica)

ot Edge se muestrs en ese idoms
espaiiol (Latinaamérica)

espancl

espaniol (Espanal

inglés

inglés (Reino Unido)

inglés (Estados Unidos)

Agregar idiomas

© Impresoras
O Sistemay rendimisnto
&) Restablecer configuracién

[ Teléfono y otros dispasitivos

Preguntar si quiero traducir paginas que no estén en un idioma que pueda leer

Grupo Agroindustrial Numar S.A. | 2257-9666 |
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NUMAR

GRUPO AGROINDUSTRIAL NUMAR S.A,

%+ Buscar la opcidn de “Idiomas” y si el lenguaje se encuentra en Ingles, hacer el
cambio respectivo a espafiol.

Navegador “Google Chrome”
Paso 1:
<+ Entrar al navegador “Google Chrome”

I cusi @ jonupe [ b
G (a] B ®) o T

@ yinens beays x + A - @ X

< Presionar en la en la parte superior derecha en los 3 puntos.

Paso 2:
Nusva pestafia Ctrl+T
Nueva ventana Ctrl+N

Nueva ventana de incégnito  Ctrl+5Shift+N

Historial »
Descargas Ctrl+)
Favoritos »
Zoom - 100% - ra
Imprimir.. Ctrl+P
Transmitir...

Buscar Ctrl+F

Mas herramientas 3

Editar Cortar | Copiar | Pegar

Ayuda »

Salir

< Presionar el botén de “Configuracion”

@ Configuracién Q,  Buscar en configuracién
A TiyGoogle
Idiomas preferidos

B Autocompletar
Q@  Privacidad y seguridad Las sitios web mostrardn contenido en estos idiomas cuando sea posible Agregar idiomas
@  Rendimiento 1. espafiol (Latinoamérica)

Est
@ Diseo Est

Motor de bisqued
Q Motor de busqueda U
Navegador
B predeterminado
Carrector ortografico
() Aliniciar
Verificar que o haya erores ortograficos cuando escribas en paginas web ®

@ diomas
% Descorges @  Comector ortografico basico

omector ortografico mejorado

C tor orte fi
T Accesibilidad Utiliza el mismo corrector ort de Google. €l texte

que escribes en el navegador
A, Sistema

Usar el cormector ortografico par

D Restablecer configuracion S cemRctor erivgraiee pars
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DUSTRIAL NUMAR S.A

%+ Buscar la opcidn de “Idiomas” y si el lenguaje se encuentra en Ingles, hacer el
cambio respectivo a espafiol.

Anexo #2 — Diligenciar botdn “Guardar para mas adelante”

Tras completar los campos requeridos de la seccion “Detalles de compaiiia” y diligenciar
el botén “Guardar para mas adelante” se mostrara la siguiente imagen:

« Confirmacion x

Se guardo su solicitud de registro. Se envi6 un correo electronico con la URL para volver al registro. Cualquier identificacion impositiva que haya proporcionado no se guardd

‘Acept:r‘

Posteriormente le llegara un correo electrénico a la cuenta de correo indicada en la
seccion “Detalles de compaiiia”, como se muestra en la siguiente imagen:

Configurar empresa (CR_100_NUMAR_BU)
Se guardé la solicitud de registro de proveedor.

Nomero de salicitud 42001
Fecha de solicitud 25 abril 2023
Solicitado por  Avila Prendas, Noilly

la  From: Mari

Accidn recomendada
Complete your supplier

Para volver al portal de proveedores y completar la informacion restante, hacer uso del
enlace destacado en amarillo en la imagen anterior.
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